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Wahl eines (vorläufigen) neuen Schriftführers

• Alfred Schaffrinna steht ab sofort für das Amt des Schriftführers nicht mehr zur Verfügung

• Satzung (alt und neu) sieht einen Schriftführer explizit vor

• Wahl eines Schriftführers für den Zeitraum bis zur nächsten Mitgliederversammlung (regulär im Juni 2021)



Wahl eines (vorläufigen) neuen Schriftführers



Agenda

Prozessdefinition: Eingereichte Anträge 

Überblick: Finanzen und Mitgliederentwicklung Mitgliederversammlung Finanzierungen & Aktionen

Ziele, Aktivitäten & Termine 2021 Rollenbeschreibungen der Vorstandspositionen

Rückblick auf das Protokoll vom 23.02.2021 

Satzung

Sonstiges Neuer Termin



Rückblick auf das Protokoll

vom 23.02.2021 



TOP Thema Sitzungsergebnis Verwantwortlich Zeit Kat. Status
3 Update Vereins-

software
Die Vereinssoftware wurde eingekauft und 
eingerichtet. Stammdaten des Freundes-
kreises, Mitgliederdaten und Inventar sind 
eingespielt/erfasst. Der Zugriff für Kristin 
Terboven und Silke Purkhardt ist vorberei-
tet. Eine Einweisung erfolgt in Kürze. Die 
Software ist bereits im Einsatz und wurde 
kurz vorgestellt.

Hr. Kramer
Fr. Terboven
Fr. Purkhardt

01.04. A
Wird erledigt am 27.04.

4 Finanzierungen & 
Aktionen

Es werden Popcorn-Becher benötigt. Diese 
sollen in der Freundeskreis-Optik gestaltet 
sein. Da dieses Produkt bei der Online-Dru-
ckerei, mit der in der Vergangenheit zusam-
mengearbeitet wurde, recht teuer ist, wird 
ein Auftrag bei einer anderen Online-Dru-
ckerei, die Herr Kramer ausfindig gemacht 
hatte, getestet. Zunächst soll aber die Qua-
lität geprüft werden. Aus diesem Grund 
wird die kleinste mögliche Einheit (50 Be-
cher, Größe S) bestellt. Vom Testergebnis 
wird abhängig sein, welche Druckerei den 
eigentlichen Auftrag (Stückmenge wird 
noch festgelegt) erhält.

Hr. Kramer 31.05. A
Im Zeitplan
Weitere Schritte können folgen

5 Ziele, Aktivitäten 
& Termine 2021

Walk of Fame
Es wurde eine erste Idee diskutiert und für 
gut befunden. Der Vorschlag wird nun 
weiter ausgearbeitet/konkretisiert und den 
Mitgliedern zur weiteren Abstimmung zur 
Verfügung gestellt.

Hr. Kramer 26.04. A
Wird bereitgestellt bis zum 15.05.

Rückblick auf das Protokoll vom 23.02.2021



TOP Thema Sitzungsergebnis Verwantwortlich Zeit Kat. Status
6 Rollenbeschrei-

bung der Vor-
standspositionen

Leider wurden die Rollen (mit einer Aus-
nahme) bisher nicht, wie besprochen, defi-
niert und dem Vorsitzenden zur Verfügung 
gestellt. Es wurde ein neuer Abgabetermin 
vereinbart.

Stellvertreter
Schatzmeister
Schriftführer
Mitglieder-
verwalter 
Beisitzer

31.03. A
Wird besprochen am 27.04.

7 Satzung Der neue Satzungsentwurf wurde bisher 
erst von einem Vorstandsmitglied geprüft. 
Feedback wurde eingereicht und entspre-
chende Änderungen vorgenommen. Die 
Satzung wird zeitnah von einem weiteren 
Mitglied geprüft. Der neue Entwurf ist auf 
der Homepage zu finden. Alle Vorstands-
mitglieder haben Zugriff und sind 
aufgerufen, die neue Satzung zu prüfen 
und Feedback zu geben.

Fr. Pinnow
(Update: Erledigt!)

Alle Vorstandsmit-
glieder

26.04. A
Erledigt
Weitere Schritte können folgen

8 Sonstiges Bestellung der Englischbücher
Beschluss: "Umfrageonline" wird erneut 
eingesetzt.

Hr. Kramer 09.04. A
Erledigt

8 Sonstiges Mitgliederdaten
Es könnte sinnvoll sein, zukünftig weitere 
Mitgliederdaten zu erfassen (z.B. Eintritts-
datum oder Geburtstag). Es wird 
diskutiert, welche zusätzlichen Daten zu 
welchem Zweck abgefragt und genutzt 
werden könn-ten. Das Ergebnis wird den 
anderen Vor-standsmitgliedern zur 
Diskussion/Freigabe zur Verfügung gestellt.

Hr. Kramer
Fr. Terboven
Fr. Purkhardt

26.04. A
Wird erledigt am 27.04.

Rückblick auf das Protokoll vom 23.02.2021



Finanzen &

Mitgliederentwicklung



Finanzen und Mitgliederentwicklung

• Entwicklung Finanzen (Stand 23.04.2021)

Konto Guthaben

Vereinskonto 28.149,87 €

Tagesgeldkonto 10.500,00 €

Offene Anträge / Zweckgebundene Gelder Betrag

Musical 400,00 €

Bücherei 500,00 €

Nachhilfe 500,00 €

Herr Kissenkötter 403,35 €

Förderung Soziale Tage 1.000,00 €

Rückstellung Auschwitz 4.000,00 €

EKS-Film 1.500,00 €

Zuschuss Pausenbrötchen unbekannt

Zuschuss Workbook 5. Klasse 700,00 €

MacBook 1.400,00 €

Position Betrag

Guthaben 38.649,87 €

Anträge / ZGG 10.403,35 €

∑ 28.246,52 €

ZGG = Zweckgebundene Gelder



Finanzen und Mitgliederentwicklung

• Entwicklung Mitgliederanzahl (Stand 25.04.2021)

Klasse Anzahl

5a 19

5b 17

6a 21 + 1

6b 22 + 1

7a 28

7b 29

Kategorie Anzahl

Sonstige 10

(EKS-Mitarb.) (10)

Ehemalige 127

Kein Kind 4

Gesamt 420

Veränderung + 10

Klasse Anzahl

8a 23 + 3

8b 23 + 2

9a 26 + 3

9b 25 + 3

10a 21 + 5

10b 25 + 2

Vorgemerkte Kündigungen: 6



Mitgliederversammlung



Mitgliederversammlung

• Keine Abhängigkeit vom Schuljahr = Durchführung bis Jahresende

• Satzung schreibt keine Veranstaltungsform (Präsenz/Online) vor

• Satzung verbietet auch Offline-Variante nicht

• Besonderheiten in 2021: Wahlen und Verabschiedung der neuen Satzung



Finanzierungen &

Aktionen



Finanzierungen & Aktionen

• Musik-Challenge

o 26 Teilnehmer erhalten Songbooks

o 12 Teilnehmer erhalten Lautsprecherboxen

o Einführung eines „Gesponsort von“–Aufklebers

o Radio Vest berichtet über die Musik-Challenge



Finanzierungen & Aktionen

• Popcorn-Becher

o Popcorn-Becher in der Freundeskreis-Optik

o Vorschlag: 50 Becher (S) für 96,50 € bei Anbieter 2 als Test

Steckboden Stückpreis Automatikboden Stückpreis Automatikboden Stückpreis

100 180,00 1,80 198,00 1,98 102,00 1,02
250 305,00 1,22 348,00 1,39 190,00 0,76
500 451,00 0,90 536,00 1,07 305,00 0,61

1.000 546,00 0,55 715,00 0,72 410,00 0,41
2.500 1.123,00 0,45 1.527,00 0,61 875,00 0,35

100 190,00 1,90 206,00 2,06 106,00 1,06
250 326,00 1,30 369,00 1,48 202,50 0,81
500 545,00 1,09 630,00 1,26 355,00 0,71

1.000 817,00 0,82 985,00 0,99 560,00 0,56
2.500 1.585,00 0,63 2.000,00 0,80 1.150,00 0,46

100 198,00 1,98 232,00 2,32 122,00 1,22
250 408,00 1,63 451,00 1,80 255,00 1,02
500 734,00 1,47 811,00 1,62 470,00 0,94

1.000 1.237,00 1,24 1.404,00 1,40 810,00 0,81
2.500 2.208,00 0,88 2.623,00 1,05 1.525,00 0,61

Anbieter 1 Anbieter 1 Anbieter 2
Größe Farbe Produktbeschreibung Menge

Eigenschaften: 
lebensmittelecht, geruchs-/ 
geschmacksneutral und zu 100 % 
recycelbar, für trockene, feuchte 
und fettende Lebensmittel 
geeignet

Material:
350 g Lebensmittelkarton - 
plastikfrei, Barriereschicht aus 
pflanzlichen Rohstoffen

Auslieferung:
flachliegend, zum Zusammenfalten

4/0

8,0 cm x 8,0 cm (unten)
9,5 cm x 9,5 cm (oben) x 17,2 cm

9,5 cm x 9,5 cm (unten)
12,0 cm x 12,0 cm (oben) x 19,8 cm

13,8 cm x 13,8 cm (unten)
17,2 cm x 17,2 cm (oben) x 21,2 cm



Finanzierungen & Aktionen

• MacBook

Apple MacBook Air mit Apple M1 Chip (13", 8 GB RAM, 512 GB SSD) - Silber (November 2020)

Anschlüsse: 2 Thunderbolt / USB4 Anschlüsse

1.269,00 €

Pecosso Enternes CD/DV Laufwerk, Portable Slim, CD/DVD-RW Brenner für alle Laptops/Desktops

Anschluss: USB 3.0

17,99 €

o Finanzierung wurde beschlossen

o Kauf wurde noch nicht durchgeführt

o Systemvoraussetzungen: ab Win7 (64-Bit), ab Mac OSX 10.12, 1 GB RAM, 37 GB HD, DVD-Laufwerk, Internetverbindung



Finanzierungen & Aktionen

• Ideen / Vorschläge?



Ziele, Aktivitäten &

Termine 2021



Ziele, Aktivitäten & Termine 2021

• Bestellung der Englischbücher

o Teilnehmer aktuell:   132

o Rückmeldungen:



Ziele, Aktivitäten & Termine 2021

• Weitere Vorschläge



Rollenbeschreibungen der 

Vorstandspositionen



Rollenbeschreibungen der Vorstandspositionen

• Beispiel „Englischbuchbestellung“

o Erstellen eines Zeitplans und Abstimmung mit der Schule (Fr. Adolph)

o Einrichten und testen einer Online-Abfrage und erstellen eines QR-Codes / Update der Homepage vorbereiten

o Abstimmung der Vorgehensweise mit Frau Germann-Jasmer

o Anschreiben für die neuen 5er erstellen, ausdrucken und an Frau Adolph weiterreichen

o Anschreiben für die zukünftigen Klassen 6 bis 10 erstellen und über die WhatsApp-Gruppe der Schulpflegschaft verteilen

o Online-Umfrage live stellen / Update Homepage live stellen

o Datenprüfung und ggf. Rückfragen (Beispiel: Anzahl der Bücher nicht gepflegt)

o Anstoßen der teilautomatisierten Bestätigungsmails (täglich)

o Reminder über die WhatsApp-Gruppe der Schulpflegschaft verteilen

o Online-Abfrage beenden und Daten aufbereiten / Update Homepage teilweise zurücknehmen

o Bankeinzugsdaten an Kristin Terboven senden

o Bankeinzug durchführen, überwachen und ggf. nacharbeiten (ggf. Bestelldaten korrigieren oder Bestellungen löschen inkl. Information an Besteller)

o Anschreiben an Frau Germann-Jasmer erstellen und Übergabetermin vereinbaren

o Abstimmen der Bücherlieferung (Zeit, Ort, etc.) mit Frau Germann-Jasmer

o Verteilerlisten erstellen und an Frau Bredtmann weiterreichen

o …



Rollenbeschreibungen der Vorstandspositionen

• Beispiel „Preise Musik-Challenge“

o Antrag einer Unterstützung durch den Freundeskreis entgegennehmen, Inhalte klären und zur Abstimmung bringen

o Mögliche Preise heraussuchen und mit allen Beteiligten abstimmen

o Bestellen der Lautsprecherboxen im Internet

o Rechnung an Frau Terboven weiterleiten und um Erstattung des Betrages bitten, mit dem in Vorleistung gegangen wurde

o Heraussuchen von Songbooks (Kriterien: Instrumente, Schwierigkeitsgrad in Abhängigkeit der jeweiligen Klassenstufe, Preis)

o Abstimmen der Songbooks mit Herrn Vennes

o Bestellung vorbereiten und Brief an Buchhandlung Droste schreiben

o Bestellung mit Buchhandlung Droste abstimmen 

o Wareneingang telefonisch erfragen

o Songbooks abholen und kontrollieren

o Rücksprache mit Buchhandlung Droste und Bücher retournieren

o Nachbestellung eines zusätzlichen Songbooks (ein Teilnehmer wurde vergessen)

o Songbooks abholen und kontrollieren

o Songbooks und Lautsprecherboxen an Herrn Vennes weitergeben



Rollenbeschreibungen der Vorstandspositionen

• Beispiel „Textilienverkauf“ (ohne Briefkasten-Bestellung)

o Verkaufs-/Bestelltermine abstimmen

o Info-Schreiben erstellen und an die Eltern verteilen

o Verkauf vorbereiten (Kasse + Wechselgeld, Musterteile, Verkaufstisch, Flyer, Roll-up Display, Kugelschreiber, Bestellkarten, etc.)

o Bestellungen aufnehmen

o Bestellungen prüfen, Kasse prüfen, Bestellungen zur Weiterverarbeitung vorbereiten (Zusammenfassen der Varianten und Stückzahlen, etc.)

o Bestellungen mit „Mischpalette“ durchsprechen und Bestellscheine übergeben

o Artikel abholen und zur Ausgabe vorbereiten (Mengen-, Farb- und Größenprüfung, nach Klassen sortieren, etc.)

o Abholung vorbereiten (Ausgabedatei inkl. Bestellnummern erstellen, Zeitfenster je Klasse definieren, etc.)

o Rechnung prüfen und zur Zahlung weiterleiten

o Retouren abwickeln

o Anschreiben (Abholung) erstellen und an die Eltern verteilen

o Ausgabe vorbereiten (Verkaufstisch, Bodenmarkierungen, Warentransport, Flyer, Roll-up Display, etc.)

o Telefonate führen (nicht abgeholte Textilien) und Termine abstimmen

o Nicht abgeholte Textilien verteilen 

o …



Prozessdefinition: 

Eingereichte Anträge



Prozessdefinition: Eingereichte Anträge

• Kein definierter Prozess für (außerhalb der Vorstandssitzungen) eingereichte Anträge

o Flexibilität und Vermeidung von Bürokratie erhöhen unsere Wirksamkeit

o Entscheidungen, die außerhalb der Vorstandssitzungen getroffen werden, werden ggf. nicht vollumfänglich diskutiert

o Bei Entscheidungen, die innerhalb von WhatsApp-Gruppen getroffen werden, sind u.U. nicht alle Vorstandsmitglieder involviert

o „Spontansitzungen“ sind nicht einfach zu koordinieren

o Nach welchen Kriterien kann ein Standardprozess definiert werden? 



Satzung



Satzung

• Neufassung / Vorgehensweise

Nächste Schritte

o Entwurf kann bis 15.05.2021 

kontrolliert und korrigiert werden

o Überarbeitung / Korrektur durch Kanzlei 

Schönig

o Vorstellung auf der Homepage 

o Freigabe der Satzungsänderung im 

Rahmen der Mitgliederversammlung

o Satzungsänderung beim Amtsgericht

Aktuelle Fassung (3 Seiten) Neue Fassung (8 Seiten)



Sonstiges



Sonstiges

• Raum für weitere Themen…



Neuer Termin



Neuer Termin

• Terminvorschläge

o Dienstag, 08.06.2021

o Dienstag, 15.06.2021

o Dienstag, 22.06.2021

o Dienstag, 29.06.2021



Vorstandssitzung

27.04.2021


